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Breve descrizione 

Il programma permette la stampa delle schede di valutazione della scuola primaria.

Requisiti software 
Il programma può funzionare sotto Windows versione XP e successive.
Per il funzionamento richiede l'istallazione del framework 3.5. 
Il programma di installazione verificherà se i requisiti sono già presenti sul computer; In caso 
così contrario avvierà automaticamente l'installazione di questi. L'operazione può richiedere 
tempi abbastanza lunghi (indispensabile una connessione veloce).
 È possibile scaricare a parte il  framework ( 
http://download.microsoft.com/download/2/0/e/20e90413-712f-438c-988e-
fdaa79a8ac3d/dotnetfx35.exe )
 installarlo e procedere successivamente all'installazione del programma.

Per il funzionamento del programma è indispensabile avere installato sul 
computer OpenOffice in versione 2.0 o successive. 
OpenOffice può essere scaricato dal sito http://it.openoffice.org

Regolazioni prima dell’uso
Il programma va utilizzato da HD o comunque su un altro supporto scrivibile, in quanto 
necessita di scrivere sul database e di creare files temporanei per la stampa delle 
schede.
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Importazione dei dati

I dati possono essere importati da un foglio di 
calcolo inf ormato Excel o OpenOffice Calc.
Tale foglio può essere ottenuto esportando i 
dati anagrafici presenti in segreteria.
Il foglio deve contenere in ordine le seguenti 
colonne

● cognome 
● nome
● data di nascita
● sesso
● comune di nascita
● provincia di nascita
● anno di corso
● sezione

La prima riga deve contenere le intestazioni 
delle colonne

All'interno della cartella XLS di programma è 
presente un foglio di prova che permette di 
testare le funzionalità del programma
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Avviare il programma

Pulsante utilità

Pulsante importa dati

Aprire il foglio contenente i dati anagrafici

Una finestra comunica l'esatta importazione 
dei dati
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Questi vengono anche visualizzati in una 
griglia

Il pulsante annulla permette di azzerare 
l'inserimento qualora non si sia proceduto in 
modo corretto

Nella seconda griglia inserire i dati della 
scuola: questi dati saranno utilizzati per la 
stampa delle schede.
È possibile completare o modificare questi 
dati anche in seguito-

Nella terza griglia inserire la data da apporre 
sulle schede

Nell'ultima griglia inserire il nome delle 
attività opzionali

Uscire poi da questa finestra ( esci sul 
menù).
Il programma non richiede di salvare nessun 
dato: il salvataggio è automatico. Sarà 
sempre possibile modificare eventuali errori.

Impostare la classe

Pulsante scegli classe
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Utilizzare le tendine per impostare le classi

I pulsanti modifica dati e aggiungi 
nominativo permettono di effettuare 
modifiche nell'anagrafica.
Anche in questo caso il salvataggio è 
automatico.

Il pulsante Stampa permette di ottenere un 
elenco anagrafico degli alunni

Uscire poi da questa finestra ( esci sul 
menù).

Scelta degli indicatori

Pulsante scegli indicatori

Tramite il menù ( stampa – elenco completo 
indicatori) è possibile ottenere la stampa di 
tutti gli indicatori presenti nel database.
E' quindi possibile una preliminare scelta 
anche su carta-

Agendo sulle griglie nella parte superiore 
della videata individuare il primo gruppo di 
indicatori che si intendono utilizzare.
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Ogni gruppo di indicatori è formato da più 
livelli.

Quando è stato individuato il gruppo da 
inserire, premere il pulsante Inserisci

Con la stessa procedura inserire gli altri 
blocchi che si intendono utilizzare per la 
valutazione 

Gli indicatori scelti vengono visualizzati nelle 
griglie in basso: in queste griglie è possibile 
modificare il contenuto delle celle ( il 
salvataggio è automatico)

Utilizzare il pulsante elimina selezionato 
per rimuovere eventuali blocchi inseriti per 
errore

Tramite il menù ( stampa – elenco 
indicatori scelti) è possibile stampare 
l'elenco degli indicatori da utilizzare per la 
valutazione 
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Sempre tramite menù ( stampa – griglia di 
classe) è possibile stampare una griglia con 
il nominativo degli alunni e le colonne 
destinate a contenere la valutazione relativa 
ai blocchi scelti

Uscire poi da questa finestra ( esci sul 
menù).

 La valutazione 

Pulsante valutazione 

Nella griglia a sinistra selezionare l'alunno che 
intendiamo valutare
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Utilizzare alla griglia centrale per compilare la 
valutazione discorsiva: premendo sui pulsanti 
scegliere gli indicatori.

Alla pressione del pulsante il blocco di 
indicatori cambia  automaticamente, quindi le 
frecce servono solo per tornare 
eventualmente indietro o saltare l'immissione 
di un indicatore

Nella casella di testo a destra viene composta 
la valutazione con l'inserimento degli 
indicatori. In questa casella è possibile anche 
l'inserimento manuale o la modifica del testo

Nella griglia in basso inserire la valutazione 
delle discipline: è possibile utilizzare le 
tendine anche tramite il tasto TAB, le frecce 
cursore e i numeri da tastiera

Il salvataggio è automatico, quindi 
selezionando un nuovo alunno o uscendo 
dalla videata viene salvato il precedente (sarà 
sempre possibile modificare quanto inserito)
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 La stampa delle schede

È sufficiente premere sul pulsante Stampa 
schede

La stampa delle schede viene realizzata con 
l'uso di alcuni modelli presenti nella cartella 
modelli.

Questi possono essere modificati aprendoli 
con OpenOffice

Il programma ricerca le parole tra parentesi 
quadre e li sostituisce con il contenuto attivo.
Queste parole possono quindi essere 
eliminate, può essere cambiato il loro 
formato, ma non è possibile modificarle. È 
invece possibile modificare tutto ciò che non 
è tra parentesi quadre.

Modalità di distribuzione  
Questo software può essere copiato, distribuito ed utilizzato liberamente. Se ne esclude la 
decompilazione e qualsiasi utilizzo a scopo di lucro
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