
Active Pen
Con ActivPen è possibile compiere le 
stesse operazioni che eseguiamo con il 
mouse. Cercare di mantenere ActivePen 
verticale sulla lavagna
Tascinamento di un oggetto

• Appoggiare la punta di ActivPen 
sull'oggetto senza premere e 
muovere ActivPen. Il cursore segue
il movimento della penna.

Clic  sinistro
• Toccare rapidamente la lavagna con

la punta di ActivPen.
Clic destro

• Portare la punta di ActivPen vicino 
alla lavagna senza toccarla. 
Premere il pulsante sul lato di 
ActivPen e rilasciarlo.

Doppio clic
• Toccando due volte la lavagna con 

la punta di ActivPen.

Alla lavagna sono abbinate due penne: 
una scura e una chiara.
Se se ne sta utilizzando una sola il 
funzionamento è identico

Attivando la funzione Due utenti la penna 
scura avrà le funzioni docente, quella 
chiara le funzioni studente (un pannello 
strumenti con meno strumenti)

Interfaccia

Se si intende visualizzare una finestra che



è stata chiusa utilizzare il menù 
Visualizza.

Sulle finestre sono presenti tre icone

consente di bloccare la finestra per 
impedire che venga nascosta

comprime  la finestra per aumentare lo 
spazio disponibile 

Menù che imposta la posizione della 
finestra

Il menu oggetto

Utilizzare il puntatore per selezionare un 
oggetto

Quando un oggetto è selezionato, viene 
visualizzata la barra degli strumenti 
oggetto

Sposta - ruota

 Menù dell'oggetto (è presente anche la 
funzione per bloccarlo)

Trasparenza

Raggruppa / porta avanti / porta indietro

Duplica / ingrandisci / riduci

Modifica figura

Salvare

Per salvare un flipchart (insieme delle pagine 
della lezione), selezionare File – Salva.
Verrà salvato un file nel formato proprietario di
ActiveInspire. E' possibile riaprirlo utilizzando il
programma.



Di default questo viene salvato nella cartella 
delle risorse personali – flipchart (all'interno 
della cartella Documenti/Activ e  Inspire).
E' possibile comunque salvare anche in altre 
posizioni.

E' possibile esportare la lezione in PDF (utile se
si vuole distribuirla a chi non
ha ActiveInspire).
File – Stampa
Scegliere poi “Esporta in PDF”

Il browser delle risorse

Il browser delle risorse consente di 
visualizzare, esplorare e utilizzare rapidamente
le risorse disponibili in ActivInspire.
E' possibile alternare la visualizzazione di 

risorse condivise  e personali 

Se la cartella Argomenti (nelle risorse 
condivise) fosse vuota o non fosse presente, 
non sono state installate le risorse (sono nella 
cartella ActiveInspire nel DVD : avviare con un
doppio clic)

Nel riquadro nella metà superiore del browser 
vengono visualizzate le cartelle .
Nel riquadro Elementi nella metà inferiore sono
visualizzate le anteprime delle risorse 
disponibili nella cartella selezionata.
Per utilizzare una risorsa trascinarla nel 
flipchart

Per salvare una singola pagina nella libreria 
risorse

• selezionare la cartella entro la quale si 
intende salvare la pagina

• effettuare un clic destro sulla pagina da 
salvare

• Aggiungi a libreria risorse

Per salvare un singolo oggetto, trascinarlo 
dalla pagina alla libreria delle risorse



Strumenti

Apre il menu principale (come il menù testuale orizzontale)

Scelta dei profili (tra quelli presenti)

Imposta il desktop come sfondo del flipchart. . La casella degli strumenti principale rimane 
aperta e pertanto è possibile selezionare e usare gli strumenti.  Per salvare utilizzare il 
menù.
N.B. L'immagine del desktop non  viene salvata (se si intende salvare utilizzare invece lo 
strumento seguente)

Riduce a icona ActivInspire e visualizza gli strumenti Desktop. 

pagina precedente /  Pagina successiva (se inesistente crea nuova pagina)

Utilizzo dei risponditori (dato che non ci sono è possibile eliminare le icone)

Imposta i colori di penne, forme,.... 
Per selezionare un colore non incluso nella tavolozza dei colori effettuare un  clic destro 
Nel profilo è possibile impostare un numero diverso di colori da visualizzare

Dimensioni  per gli strumenti Gomma, Evidenziatore e Penna.

Selezionare e modificare strumenti esistenti

Visualizza gli strumenti non presenti sul pannello principale

Penna (scrivere manualmente)

Evidenziatore

Gomma (elimina solo le annotazioni)
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Colora l'oggetto o la pagina selezionati.

Apre il menu Forme che consente di inserire una forma; il colore del bordo viene impostato 
nella casella degli strumenti, il colore dell'area in alto a destra (sopra le forme) o con il 
secchiello

Collega oggetti o forme con una linea.

Apre una finestra di dialogo che consente di  inserire immagini, video o altri file nella 
pagina del flipchart  (come il menù inserisci- file multimediale)

Aggiunge il testo digitato con la tastiera.

Elimina determinati elementi dalla pagina corrente: 
• Annotazioni (Penna, Evidenziatore e Inchiostro magico) 
• Oggetti ( immagini, forme e testo digitato)
• Griglia 
• Di sfondo  
• Pagina 

Reimposta la pagina corrente allo stato in cui si trovava all'ultimo salvataggio. Se il flipchart
non è stato salvato, cancella (svuota) la pagina corrente. 

Annulla - ripristina

rendeinvisibili gli oggetti (o una parte di essi) del livello superiore: praticare un foro negli 
oggetti del layer superiore per poter vedere gli oggetti nei livello sottostanti. 

Apre l'editor matematico

Utilizzare il Timbro per creare velocemente più copie di una risorsa nel flipchart.

Apre i vari browser 

Stampa, ma salva anche in PDF

Apre la guida di ActiveInspire

Chiude ActiveInspire

Elimina l'oggetto selezionato
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Informazioni

Richiede periferica non presente

Scanner (se lo scanner è collegato)

Salva pagina come immagine

Apre il pannello impostazioni

Inserisce una tendina che copre la pagina. La tendina può essere utilizzata per rivelare 
gradualmente il contenuto della pagina

Spot (occhio di bue): copre la pagina lasciandone intravedere una parte (per focalizzare 
l'attenzione sulla parte da osservare)

Apre tutti il menù strumenti spot

Cancella l'intera pagina

Cancellano solo un livello della pagina

Attiva / disattiva la modalità due utenti

Porta ActivInspire a tutto schermo

Effetti di transizione ta una pagina e l'altra

penna linee  

Esporta su Excel i risultati dei risponditori (non presenti)

Importa PowerPoint, Pdf e documenti SmartNotebook
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Cattura aree dello schermo

Apre il menù cattura aree dello schermo

Trasforma il testo scritto manualmente in testo “da tastera”

Aggiusta il tratto per il disegno di forme geometriche

Posizionare il righello con il cursore:
• Al centro: per spostare liberamente il righello
• Sul lato sinistro o destro: per allungare o accorciare il righello
• Sul lato superiore o inferiore: per ruotare il righello. L'angolo viene visualizzato nel 
• riquadro. 

Con lo strumento Penna trascinare il cursore lungo il bordo del righello. Verrà disegnata  
una linea retta lungo il bordo del righello.

Squadra

Nel menu a comparsa visualizzabile facendo clic  sull'icona centrale sono
disponibili opzioni per il goniometro e per il disegno di archi.
Quando si è pronti a disegnare, posizionare la penna vicino al bordo del 
goniometro.mIl cursore si allinea al goniometro. 
Per disegnare un arco perfetto, fare clic e trascinare lungo il bordo del 

goniometro. 

Per impostare il compasso, fare clic sulle sue varie parti:
• sull'asta sinistra per spostare il compasso nella pagina. 
• sull'asta destra per ruotare il compasso senza disegnare.
• sul supporto per matita per regolare l'apertura del compasso.  
• sul perno per nascondere il compasso.

Quando si è pronti a disegnare, posizionare il cursore  vicino alla punta della matita. 
Trascinare per tracciare l'arco.

Apre il bussolotto dei dati. E' possibile impostare il numero dei dadi

Testo scorrevole sullo schermo

Apre le finestre Modifica Profili e Personalizza

Tastiera a video

Calcolatrice
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Gestione dei suoni

Crea un filmato registrando le azioni sullo schermo

Apri browser

Blocca alcune funzioni della lezione 
Fare clic sullo strumento Blocco insegnante e immettere la password (l'impostazione 
predefinita è 1234). Il Blocco insegnante è ora attivo. 
Per disattivare questa funzionalità, fare nuovamente clic sullo strumento Blocco insegnante 
e immettere nuovamente la password. 

Permette di definire pulsanti personalizzati (ad esempio per aprire un programma)

Controllo ortografic

Utilizzo dei risponditori (non presenti)

Selezionare la traccia disegnata manualmente e poi premere il pulsante per trasformare in 
testo o forma

Modificare i punti di una forma

Modificare il testo

Bloccare l'oggetto selezionato. 

Raggruppa gli oggetti selezionati

Nascondi l'oggetto

L'oggetto diventa un “generatore” di oggetti simili a sé stesso
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Gestione dei file Copia e incolla Ribaltamenti Allineare

Allineare Ordine(sopra e
sotto)

Spostare nei livelli Link

Inserire pagine Salva tra le risorse Creare griglia sulla
pagina
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